Stadt Hayingen
Landkreis Reutlingen

Bei der Stadt Hayingen, Landkreis Reutlingen,
(2.169 Einwohner) ist zum 01.07.2010 die Stelle des/der

Kassenverwalters/Kassenverwalterin
zunachst befristet flir die Dauer von 2 Jahren zu besetzen.

lhre Aufgaben:

o Klassische Aufgaben der Stadtkasse

e Durchfiihrung des Mahn- und Vollstreckungswesen
e Bearbeitung der Hundesteuer

e Mitwirkung bei der Jahres- und Haushaltsrechnung
Eine Anderung des Aufgabengebiets bleibt vorbehalten.

Wir erwarten:

e eine abgeschlossenen Ausbildung zur/zum Verwaltungs-
fachangestellten oder eine vergleichbare Ausbildung
selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

eine sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

guter Umgang mit gangigen MS Office Anwendungen
Kenntnisse im Kassen- und Rechnungswesen sowie im
Umgang mit dem Kassenprogramm KIRP sind von Vorteil

Wir bieten:

eine interessante und vielseitige Tatigkeit mit tarifgerechter
Bezahlung nach TVAD mit den im 6ffentlichen Dienst
Ublichen Sozialleistungen.

Fur weitere Fragen stehen lhnen Herr Riehle, sowie
Herr Dorner Tel.: 07386 / 9777-0 zur Verfliigung.
Sie finden uns unter www.hayingen.de

Haben Sie Interesse? Dann bewerben Sie sich bis spatestens
Freitag, den 19. Marz 2010, beim Burgermeisteramt Hayingen,
Marktstrae 1, 72534 Hayingen.


http://www.hayingen.de

